Zakladni skola a materska skola, Praskacka,
Praskacka 60, 503 33 Praskacka

tel.: 724 514 050

info@zspraskacka.cz
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(V souladu se znénim zédkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim odborném
a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), § 30, odst. 1, vydavam vnitini fad Skolni druziny)

Vypracovala: Mgr. Adriana Gajova
V Praskacce dne 1. 9. 2025



Skola: Zakladni a matefska $kola Praskacka
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Vnit¥ni fad Skolni druziny

Cj.: Ucinnost od: 1. 9. 2025
Spisovy znak: 3.2.2. Skartacéni znak: S5
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1 VSEOBECNE USTANOVENI

1.1 1. Cinnost druziny

DruZina poskytuje zajmové vzdélavani zakl jedné skoly nebo nékolika skol.
Druzina slouzi k vychové, vzdélavani, rekreaci a k aktivnimu vyuziti volného ¢asu
DruZina organizuje program cinnosti tak, aby umoznoval Zak{m volbu mezi rznymi ¢innostmi
DruZina vykonava ¢innost ve dnech skolniho vyucovani a o Skolnich prazdninach. Po projednani
se zfizovatelem muze reditel Skoly prerusit Cinnost druZiny v dobé skolnich prazdnin.
»  Druzina mlZe vykonavat ¢innosti pro Ucastniky, nebo Ucastniky a jejich zakonné zastupce, i ve
dnech pracovniho volna.
» DruZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro ucastniky prihlasené k pravidelné denni
dochdzce.
>  Cinnost druZiny se uskute¢fiuje predeviim
- prilezitostnou vychovou, vzdélavaci, zajmovou a tematickou rekreacni ¢innosti nespojenou
s pobytem mimo misto, kde pravnicka osoba (Skola) vykonava ¢innost skolského zafizeni pro
zajmové vzdélavani,
- pravidelnou vychovnou, vzdélavaci a zajmovou Cinnosti,
- vyuZzitim oteviené nabidky spontannich ¢innosti.
»  DruZina umozZiiuje Géastnikdim odpocinkové ¢innosti a pfipravu na vyucovani.

2 ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

2.1 Prihlasovani, odhlasovani zaka

>  Zaka do $kolni druziny ptihlaguje zakonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového
listku s uvedenim rozsahu dochazky a zplsobu odchodu Zaka z druZiny - prihlasky eviduje
vychovatel, ktery byl touto povinnosti osloven.

» O prijeti Zaka k ¢innosti Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly na zakladé vyplnénych naleZitosti
v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti (zaméstnanost obou rodic¢d, upfednostnéni déti z
neuplnych rodin, celotydenni dochazka v plném rezimu).

>  Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky 1.a 2.t¥idy k pravidelné dochazce vak
mohou byt pfijati i Zaci 3. 4.a 5. ro¢niku, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poc¢tu Zaka.

>  Cinnosti druZiny se mohou zG&astfiovat i 7aci nezafazeni do druziny, pokud se v nich netéastni
plny pocet zatazenych Zakl stanoveny pro oddéleni - napf. docasné umisténi zaka z vyssich t¥id,
pokud to vyZaduje organizace vyuky (délené vyucovaci hodiny, preruseni vyuky, apod.).

>  Odhlageni 7dka z dochazky do &innosti $kolni druZiny (dale jen SD) ozndmi rodice pisemnou
formou vychovateltm SD.

> 0 vylouéeni z dochdzky do SD rozhodné Feditel $koly na zakladé navrhu vychovatelt SD a po
projednani v pedagogické radé. Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditel $koly rodi¢tim zaka
pisemné s patticnym zdGvodnénim.



2.2 Provoz skolni druziny
Provozni doba SD:

PO 6.30-7.45 11.40 - 16.30 hod.
uT 6.30-7.45 11.40 - 16.30 hod.
ST 6.30-7.45 11.40 - 16.30 hod.
CT 6.30-7.45 11.40 - 16.30 hod.
PA 6.30-7.45 11.40 - 16.30 hod.

>V dobé& mimoradného volna nebo volna vyhlddeného feditelkou $koly je ¢innost SD zajisténa,
pokud pocet prihlasenych zakd neni nizsi nez 8.

> Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu ¢innosti a
rezimu, ktery schvaluje feditel Skoly.

Y

Vyucovaci jednotka ve vychovné vzdélavaci préci SD je 60 minut.
> Mistnosti SD jsou uéebny v prvnim patie $koly.

Y

K ¢innosti SD je mozné po dohodé s vedenim $koly vyuZivat télocviénu, $kolni hiisté a uvolnéné
ucebny.

» Pocet oddéleni: 2.

» Napliiovani oddéleni: oddéleni skolni druziny se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikd,
nejvyssi pocet ucastnikll na 1 pedagogického pracovnika je 25 zak( denné pritomnych - limit
pro pocet je dan velikosti u¢ebny a mirou bezpecnosti Zdka v provozu oddéleni.

2.3 Dochazka do SD
> Budova gkoly je zpFistupnéna zakiim k dochazce do &innosti SD v rannim provozu od 6.30 do 7.45

hod..
V odpolednim provozu vstupuji #aci do provozu SD od 11.40 do 13.30 hod..

Y

> Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahldéeném reZimu, ktery je uveden zakonnym zéstupcem na
zapisovém listku. Bez pisemné omluvy od rodi¢d je Uéast v zaméstnanich SD povinna.

> Nepfitomnost 7dka v SD je omluvena nepfitomnosti z4ka ve $kole (postup dle $kolniho fadu),
pokud je Zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohlasi vychovatelim tuto skutecnost tfidni
(predavaijici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

» 0dhlasku ze stravovani v pripadé nepfitomnosti Zaka provadi rodic¢e sami

> Uvolnéni z denni ¢innosti SD je jen na zakladé pisemného sdéleni zakonného zastupce a s
osobnim vyzvednutim zaka.

> ReZim vyzvedavani zdka z ¢innosti SD — po ukonéeni vyucovani do 13.00 hod. a déle od 14.30
do 16.30 hod. z dGvodu nenaruseni planovanych ¢innosti v dobé mezi 13. — 14.30 hodinou.

> Do odpoledniho provozu SD jsou 7aci ptihlageni k ¢innosti ve SD predavani vychovatel(im $kolni
druziny pfimo vyucujicim po ukonceni fadné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované sSkolou.
Predavaijici pfi predani sdéli pocet predavanych zak(i a ozndmi ddvod nepfitomnosti zapsanych
7aka SD. V pripadé nepfitomnosti vychovatelG SD plni ucitel funkci pedagogického dohledu nad
7aky SD a soucasné situaci oznami feditelce koly.

» PFi nevyzvednuti 7aka zakonnym zastupcem z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD
ma vychovatel pristup k telefonu. Dle telefonické domluvy s rodici vycka s Zakem az do prichodu
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rodicl ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze zakonnych zastupct ¢i uvedenych kontaktnich osob
k zastizeni, sdéli situaci rediteli Skoly, event. policii. Problém mZe fesit i odvodem ditéte k sobé
dom a pokouset se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

Dité bude vyddno pouze osobdm uvedenym v zdpisovém listku nebo v pisemné uvedenym
osobam (listek, SMS). V pripadé samostatného odchodu ditéte prebira zakonny zastupce plnou
odpovédnost od chvile, kdy dité skolni druzinu opusti.

ve

Pravidla chovani zaka pfi ¢innostech SD

Z4ci se fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho fadu SD a kolniho Fadu.

Bez védomi vychovatell 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou 74ci odvadéni v doprovodu vychovateld SD.

Osobni véci ma kazdy Zak oznacéeny ptijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi Zak nebo
zakonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

K hrdm, hra¢kdm, knihdm atd. se Zaci chovaji ohledupliné a setrné. Umyslné poskozeni nebo
zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani Z4ka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech SD - plati i
zde ustanoveni vyhlasky o zakladni skole.

Pokud 74k soustavné narusuje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitfni fad SD a $kolni Fad, maze
byt z rozhodnuti feditele koly z dochazky do SD vylouéen.

Za skodu na majetku Skoly, kterou zak zpUsobi umysiné nebo z nedbalosti bude vyZadovana
odpovidajici ndhrada

Déti musi mit vhodné obleceni a obuv na previeceni na venkovni aktivity.

Dochazka ptihlasenych zakl je povinnd, kazdou nepfitomnost je nutné radné omluvit.

74k mGze odejit nebo byt vyzvednut po ob&dé nebo v 14.30, aby nenarusoval chod druziny

Po odchodu z mistnosti SD dité dba na svoji bezpe&nost, odchazi samo do $atny, poté
neprodlené samo odchazi z budovy skoly.

Opousténi Skolni druziny bez védomi vychovatelky

Dité je povinen opoustét skolni druzinu pouze v dobé a zplsobem, ktery byl predem pisemné
oznamen zakonnymi zastupci a schvalen skolou (uvedeny v zapisnim listku nebo v pisemné
omluvence).

Jakykoli odchod ditéte ze Skolni druziny bez védomi vychovatelky je povaZovan za zdvainé poruseni
vnitfniho fadu.
V takovém pfipadé nese Skola odpovédnost pouze do okamziku, kdy dité neopravnéné opustilo

Skolni druZinu; dals$i odpovédnost prechazi na zakonné zastupce Zaka.

O kazdém takovém incidentu budou zakonni zastupci bezodkladné informovani a miZze byt zvazeno
omezeni ¢i ukonéeni dochdzky ditéte do Skolni druziny.



2.5

YV V V VY VY VvV YV V V VY v

Y

Y

>

Bezpeénost a ochrana zdravi zakia SD, podminky zajisténi BOZP

Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pti ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve svém oddéleni
metodicky spravnym a planovitym vybérem cCinnosti v jednotlivych zaméstnanich.

Veskeré zjiSténé nedostatky vychovatelky okamzité nahlasi vedeni skoly.

PFi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - oSetfi sama, zavola rodice, event. lékarskou pomoc.
Zak je povinen okamiité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi ¢innostech.

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpeénostnich ddivodii zékonni zastupci ¢ jimi
povérené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Komunikace s vychovatelkami
probiha osobné &i telefonicky, v odpolednich hodindach pfi vykonu sluzby vychovatelky u hlavnich
dvefi. Dalsi individudIni pohovory mohou probihat na zakladé osobni domluvy, v ramci tfidnich
schlzek a konzultaci.

Zakonni zastupci 7akd jsou seznameni s Fadem SD na zahajovaci t¥idni schiizce.

Zakam ve $kolni druziné je zakazano noseni, drieni a zneuZivani navykovych latek, stejné jako
piti alkoholickych napojl a koureni

Vychovatelé SD vybiraji vhodné &innosti pfiméiené véku, ¢innost, pii které nedojde ke zranéni
Vychovatelé dbaji na stravovaci ndvyky a pitny rezim, dbaji na hygienu a kulturu stolovani

Dbaji na zdravé prostfedi podle platnych norem, tj. dle vyhlasky ministerstva ¢.410/2005Sb.
Dbaji na hygienické poZadavky na prostory a provoz zafizeni pro vychovu a vzdélavani zaka
(odpovidajici svétlo, teplo, bezhlu€nost, Cistota, vétrani, vhodny nabytek, hygienické vybaveni
prostor)

Dbaji na bezpecné pomlcky

Eliminuji moZné Urazy proskolenim na zacatku Skolniho roku a opakovanim béhem skolniho roku
Seznamuji zaky s provoznimi fady vyuZivanych prostor — $kola, SD, SJ, télocviéna, $kolni h¥ité a
zahrada

Dbaji na bezpeénost silniéniho provozu mimo budovy ZS a SD, zodpovida za 25 7akd, ti jsou
pouceni o bezpecném chovani na ulici

Presahne-li pocet Zzakd nad 25, je povérena nad dohledem zaku dalsi dospéla osoba

Skolni druzina je vybavend dostupné umisténou Iékarni¢kou, vychovatelé jsou progkoleni kurzem
zdravotnika

Vychovatelé se svym pedagogickym plsobenim snaZi zabranit socio-patologickym jevim

Pedagogitti zaméstnanci SD i 74ci SD se dale Fidi ve svém chovani, povinnostech a pravech

ustanovenimi Skolniho radu.

2.6

Pitny rezim

Pitny reZim zajistuji vychovatelé SD napoji ze $kolni jidelny (pfedeviim v jarnich a letnich mésicich).



2.7 Nepfitomnost zaméstnance

> PFi kratké nepritomnosti vychovatelky (nahla nezbytna nepfitomnost v pribéhu dne) je mozné
spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30. Vychovatel daného oddéleni
prizplsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je vidy obeznameno vedeni skoly.

» Predem znama nepritomnost vychovatele presahujici 1 den je feSena zastupem.

3 REZIM SKOLNi DRUZINY

do 7.30 hod. ptichod do SD, pFevéiné odpotinkova ¢innost, klidové hry,

6:30-7:45
stolni hry, hracky, ¢innost dle zajmu

11:40 - 12:35 | obéd, osobni hygiena, volna ¢innost

odpocinkova cinnost (besedy, ¢etba, vypravéni, tematické rozhovory, ¢innost
12:35-13:00

krouzka)

¢innost zajmova - aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv, sportovni a turisticka,
13:00-14.30 . . .

prirodovédna, pfiprava na vyucovani
14.30 - 15.30 osobni hygiena, svacina, uklid osobnich véci, postupny odchod déti doma -

' ' kontrola v Satnach, mozné vypracovani domacich ukolt

rekreacni Cinnost, stolni hry, postupné usporadani herniho prostoru ve tfidé,

15.30-16.30

uklid

» Kaidé pondéli (,pondélky ve druziné”), mame pro déti prichystany tematicky program, ktery
mUZe obsahovat mimo jiné i prednasky, ukazky, sportovni tvofivé nebo soutézivé cinnosti.
(ceny a dalsiinformace za pfipadné akce posilame pfedem prostfednictvim WhatsApp Skolni
skupiny).

» Kaidy den v dobé od 13:00h do 14:30h probiha fizena cinnost skolni druZiny nebo zajmové
krouzky. Proto prosime, abyste své dité vyzvedavali bud ptred zahdjenim ¢innosti nebo po jejich
skongéeni.

4 DOKUMENTACE

Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny:

Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Dochazkovy sesit.

Predkladatel: Mgr. Adriana Gajova
Verze k 1. 9. 2025



